MUNICIPIO DE PALMITAL

CNPJ 75.680.025/0001-82
Rua Moisés Lupion, 1001 - Fone: (42) 3657-1222
CEP 85270-000 - PALMITAL - PR

A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA VIGENTE DO MUNICIPIO DE PALMITAL FOI
INSTITUIDA PELA LEI MUNICIPAL N.2 37/2005 (Renumerada para n.°
587/2005)

L. ORGAOS DE ASSESSORAMENTO DIRETO:

a) Assessoria de Gabinete;

b) Assessoria Juridica;

c) Assessoria de Planejamento

d) Coordenadoria do Sistema de Controle Interno;

IL. ORGAOS AUXILIARES:

a) Secretaria Municipal de Administracao;
b) Secretaria Municipal de Finangas;

II. ORGAOS DE ADMINISTRACAO ESPECIFICA:

a) Secretaria Municipal de Agricultura Industria e Comércio;
b) Secretaria Municipal dos Transportes;

c) Secretaria Municipal de Educacao;

d) Secretaria Municipal de Esporte;

e) Secretaria Municipal de Satde;

f) Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Cultura;

g) Secretaria Municipal de Obras e Urbanismo;

h) Secretaria Especial de Meio Ambiente e Turismo

DA COMPETENCIA DOS ORGAOS
I - ORGAOS DE ASSESSORAMENTO DIRETO
I.a - ASSESSORIA DE GABINETE

A Assessoria do Gabinete é o 6rgao de assessoramento que tem por incumbéncia
coordenar a representacao politica e social do prefeito; assistir o Chefe do Executivo
nas relagdes com os municipes, entidades de classe, associagdes comunitarias e com
os 6rgdos da administracao publica municipal, compete a este 6rgdo a coordenacao
da agenda;
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Neste Orgio estdo Lotados

NOME CARGO SIMBOLO DA
REMUNERACAO

Valdenei de Souza Prefeito Municipal Subsidio do Prefeito

Roberto Carlos Rossi Vice-Prefeito Municipal Subsidio do Vice-Prefeito

Lb - ASSESSORIA JURIDICA

A Assessoria Juridica compete representar o Municipio nos feitos em que ele seja
autor, réu, oponente ou assistente, receber citagdes, emitir pareceres sobre questdes
juridicas, minutas de contratos, editais de licitagdo, processos licitatérios,
convénios, auxilios e programas e outros atos juridicos; Quando solicitada pela
secretaria de Administracdo, elaborar minutas de atos normativos tais como leis,
decretos, portarias, proceder a cobranca amigavel ou judicial da divida ativa;
promover as desapropriagdes amigaveis ou judiciais; orientar e preparar processos
administrativos, prestar assessoramento juridico ao prefeito e aos demais 6rgaos da
prefeitura, fazer a revisdo em todos os atos da administra¢do visando a preservacao
da legalidade e demais principios constitucionais aplicaveis a espécie.

Neste Orgao esta Lotada

NOME CARGO SIMBOLO DA
REMUNERACAO
Araceli Daiana A. B. Kuznharski Procuradora Geral CC-1

I.c - ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO

A Assessoria de Planejamento incumbe realizar estudos e pesquisas para o
planejamento das atividades do Governo Municipal; Elaborar e manter atualizado o
sistema estatistico; coordenar as atividades relativas a elaboragao e atualizacao do
Plano de Desenvolvimento Integrado do Municipio e controlar a sua execugdo;
promover a atualizacdo da legislacdo municipal pertinente; coordenar o processo de
elaboracdo do Plano Plurianual, da Lei de Diretrizes Orgamentarias e do Orcamento
Anual; elaborar e fiscalizar a programacao financeira e acompanhar a execucao do
or¢amento bem como elaborar a avaliacdo anual do Plano Plurianual: estudar e
propor medidas que visem a racionalizacdo do métodos de trabalho dos 6rgdos da
prefeitura; prestar assessoria aos 6rgaos da municipalidade quantos as técnicas de
planejamento, controle, organizacao e métodos; incumbe ainda a esta assessoria o
acompanhamento e fiscalizagdo da observacdo dos indices da Lei de
Responsabilidade Fiscal;
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Neste Orgio esta Lotada a Servidora Efetiva

NOME CARGO SIMBOLO DA
REMUNERACAO
Sandra Mara dos Santos Ferraz Assessora de Planejamento | Vencimento do Cargo Efetivo

I.d - COORDENADORIA DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

A Coordenadoria do Sistema de Controle Interno, incumbe, com atuacdo prévia,
concomitante e posterior aos atos administrativos, visa a avaliacdo da acdo
governamental e da gestao fiscal dos administradores municipais por intermédio da
fiscalizacdo contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial quanto a
legalidade, legitimidade, economicidade, aplicacao das subvenc¢des e renuncia de
receitas, e , em especial as seguintes atribuicdes: Avaliar, no minimo, por exercicio
financeiro, o cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual, a evolucao dos
programas de governo e dos orcamentos do municipio; viabilizar o atingimento das
metas fiscais, fisicas e de resultados dos programas de governo, quanto a eficacia, a
eficiéncia e a efetividade da gestdo nos 6rgaos e nas entidades da Administragdo
Publica Municipal, bem como da aplicacdo de recursos publicos por entidade de
direito privado, estabelecidos na Lei de Diretrizes Or¢amentarias; Comprovar a
legitimidade dos atos de gestao; exercer o controle das operac¢des de crédito, avais
e garantias, bem como dos direitos e haveres do Municipio; apoiar o controle
externo no exercicio de sua missao Institucional; realizar o controle dos limites e
das condicOes para inscricdo de despesas em Restos a Pagar; supervisionar as
medidas adotadas pelos poderes para o retorno da despesa total com pessoal ao
respectivo limite, caso necessario, nos termos dos arts. 22 e 23 da LC n° 101/00;
tomar as providéncias indicadas pelo Poder Executivo, conforme o disposto no art.
31 da LC 101/00, para recondugdo dos montantes das dividas consolidada e
mobilidria aos respectivos limites; efetuar o controle da destinacdo de recursos
obtidos com a alienagao de ativos, tendo em vista as restri¢des constitucionais e da
LC 101/00; realizar todos os demais controles resultantes da aplicacao das normas
legais vigentes, em especial, da Lei de Responsabilidade Fiscal;

Neste Orgao esta Lotado o Servidor Efetivo

NOME CARGO SIMBOLO DA
REMUNERACAO
Zacarias Correa de Melo Neto Coordenador do Controle Interno CC-1

I - ORGAOS AUXILIARES
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IL.a - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

A Secretaria Municipal de Administracio incumbe executar as atividades
relativas ao recrutamento, a selecao e ao treinamento dos servidores e também nos
controles funcionais e nas demais atividades de pessoal; a padronizagao, a aquisicao,
guarda e distribuicdo de material; ao tombamento, registro, inventario, protecdo e
conservacao dos bens mdveis, imdveis e semoventes; ao recebimento, distribuicdo
controle do andamento e arquivamento definitivo dos papéis da prefeitura; ao
assessoramento aos demais 6rgaos quanto ao assuntos de administragdo em geral e
outras tarefas que lhe sejam atribuidas, inclusive orientar a preparar processos
administrativos, a elaboracdo e controle de todos os atos da administragdo tais
como, Leis, Portarias, Regimentos, Normativas e Publicacdes dos mesmos. Compete
ainda a Secretaria de Administracdo o arquivamento e conservacdo de todos os
documentos que tramitam na Administragdo Municipal.

Nesta Secretaria Estao Lotados os seguintes Cargos Comissionados

NOME CARGO SIMBOLO DA
REMUNERACAO
Silvania Schmitz de Souza Secretaria de Administracio Servidora Cedida Pelo
Estado do Parana
Izaias Dziecinny Chefe de Gabinete do Secretario CC-2
de Administracao
Rosilda Maria Varela Diretora do Departamento de CC-2
Recursos Humanos
Débora Regina Costa Diretora do Departamento de CC-2
Material e Patrimdnio
Denise dos Santos Katchuk Chefe de Divisao CC-3
Edina Fabricio Chefe de Divisio CC-3
Evelin Taciane S. da Cruz Chefe de Divisao CC-3
Joao Rodrigo Mendes Chefe de Divisao CC-3
Mauricio Mendes Chefe de Divisdo CC-3
José Leal Chefe de Secao CC-4
Jocemar Veigas Onisko Chefe de Secao CC-4
Itamar Neto de Ol. Junior Chefe de Secao CC-4

II. b - SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

A Secretaria Municipal de Finangas é o 6rgdo incumbido de exercer as atividades
referentes ao langamento, arrecadagao e fiscalizacdo dos tributos e demais rendas
municipais, ao recebimento, pagamento, a guarda e movimentacdo de valores do
Municipio; ao registro e controle contabil da administracao orcamentaria, financeira
e patrimonial do Municipio; compete ainda a esta Secretaria a elaboracao e
publicacdo dentro dos prazos dos Relatérios Resumidos da Execu¢ao Or¢amentaria
e Relatoérios de Gestao Fiscal; envio ao Tribunal de Contas, através dos meios que
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este dispuser dos relatérios e prestacdo de contas por ele exigidos, encaminhar a
Secretaria do Tesouro Nacional, ao Ministério da Satide e Secretaria de Estado da
Fazenda, as informacgdes por estes determinadas para consolidacdo das informacdes
relativas a execu¢do Or¢amentaria.

Nesta Secretaria Estdo Lotados os seguintes Cargos Comissionados

NOME CARGO SIMBOLO DA
REMUNERACAO
Silvania Schmitz de Souza Secretaria de Financas Servidora Cedida Pelo
Estado do Parana
José da Luz dos Santos | Diretor do Departamento de CC-2
Cordeiro Cadastro, Tributacao e
Fiscalizacao
Darthson A. A. Bonassoli Chefe de Divisao CC-3
Leocir Martins Chefe de Divisao CC-3
Jessica Fernanda Moreira Chefe de Divisao CC-3
Neuli Aparecida Fernandes Chefe de Secdo CC-4
Simao Bilski Chefe de Secao CC-4
Valdomiro Naberyzny Jr. Chefe de Secao CC-4
Leocir Martins Chefe de Secao CC-4

III - ORGAOS DE ADMNISTRACAO ESPECIFICA
I1l.a - SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA, INDUSTRIA E COMERCIO

A Secretaria Municipal de Agricultura, Industria e Comércio incumbe prestar
assisténcia técnica aos agricultores e pecuaristas; promover programas educativos
e de extensao rural integrado aos 6rgaos federais e estaduais que atuam na area; o
desempenho de atividades relativas ao incentivo, ao desenvolvimento do municipio
nos setores industrial, comercial e de prestacao de servicos e incentivo a exploracao
turistica e ainda atuar, dentro dos limites de competéncia municipal, como elemento
regulador e fiscalizador do abastecimento da populacao.

Nesta Secretaria Estdo Lotados os seguintes Cargos Comissionados

NOME CARGO SIMBOLO DA
REMUNERACAO
Nivaldo de Oliveira Marques | Secretario de Agricultura, Industria e CC-1
Comércio
Heitor Domingues Chefe de Divisao CC-3

IIL.b - SECRETARIA MUNICIPAL DOS TRANSPORTES
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A Secretaria Municipal dos Transportes compete distribuir e conservar a frota de
veiculos e maquinas pertencentes ao municipio, efetuar a construgao, restauragao e
pontes, bueiros e pontilhdes nas estradas municipais, executar a manutencdo de
maquinas e equipamentos rodoviarios.

Nesta Secretaria Estdo Lotados os seguintes Cargos Comissionados

NOME CARGO SIMBOLO D/:\
REMUNERACAO
Jurandi Visentim Secretario Municipal dos Transportes CC-1
Ronaldo Campos Diretor do Departamento Rodoviario CC-2
Luiz Carlos Boroski Diretor do Depto de Oficina Mecanica CC-2
Jodao M. Correia de Melo Chefe de Gabinete Sec Transporte CC-2
Alexsandro Monteiro Chefe de Divisdo CC-3
Antonio Sérgio Dolener Chefe de Divisao CC-3
Dionas Dutra Chefe de Divisao CC-3
Josenei Pereira de Souza | Chefe de Divisdo CC-3
Juliano Balaba Chefe de Divisao CC-3
José Antonio dos Santos | Chefe de Secdo CC-4
Edebrando C. dos Santos | Chefe de Se¢do CC-4
Jose Moreira dos Santos | Chefe de Secao CC-4

I1l.c - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

A Secretaria Municipal de Educac¢io compete executar as atividades relativas a
educacdo, relacionamento com os 6rgaos federais estaduais da area objetivando a
execucdo de programas educacionais; promover a execucdo de programas
educacionais; promover a execucao e programas e campanhas educacionais, manter
os servicos de alimentacao escolar; coordenar e executar com eficiéncia o transporte
escolar; promover o aperfeicoamento continuo dos servidores vinculados ao quadro
proprio do magistério; definir as politicas municipais de educagdo bem como
elaborar a prestacdo de contas ao Conselho de Acompanhamento do Fundef.
Compete ainda a esta Secretaria os levantamentos estatisticos que comporao o
censo escolar e desenvolver atividades continuas e permanentes de erradicagao do
analfabetismo, desenvolver mecanismos que inibam a evasao escolar e promover
campanhas de matriculas visando uma educagao de qualidade.

Nesta Secretaria Estdo Lotados os seguintes Cargos Comissionados

NOME CARGO SIMBOLO DA
REMUNERACAO
Eva Ap. de Souza Ferreira Secretaria Municipal de Educacio Vencimento do
Cargo Efetivo
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Ildemara Vicentin Diretora do Departamento de CC-2
FUNDEB

Rosenilda Bales Diretora do Departamento de CC-2
Programas e Convénios

Edson Amrein Chefe de Divisdo cc-3

Maria Luiza Vaz Chefe de Divisido cc-3

Josiane Aparecida Carneiro | Chefe de Divisao cc-3

Sebastido Assis Chefe de Divisio CcC-3

Vera Lucia Melnik Chefe de Secdo CC-4

III.d - SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE

A Secretaria Municipal de Esporte compete amparar e difundir a pratica esportiva
no municipio; superintender as atividades desportivas, estimulando apoio ao
esporte escolar, apoiar o desporto classista e comunitario, excluindo-se o desporto
profissional; promover atividades recreativas e desportivas juntamente com outros
6rgdos do municipio junto a terceira idade.

Nesta Secretaria Estdo Lotados os seguintes Cargos Comissionados

NOME CARGO SIMBOLO DA
REMUNERACAO
Silvania Schmitz de Souza Secretaria de Esporte Servidora Cedida Pelo
Estado do Parana
Acacia de Lima Diretor de Departamento de CC-2
Esporte

I1l.e - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

A Secretaria Municipal de Satde incumbe manter os servicos de assisténcia
médico-odontolégica no Municipio; fiscalizar o cumprimento das posturas
referentes ao poder de policia de higiene publica; manter convénios com a Unido e
o Estado para execugdo de campanhas e programas de saude publica; compete ainda
a esta Secretaria, efetuar informagdes mensais ao ministério da Satide com vistas a
dar continuidade aos programas existentes bem como habilitar-se em novos que
venham a surgir; realizar programas de saude preventiva junto a populagao.

Nesta Secretaria Estdo Lotados os seguintes Cargos Comissionados

NOME CARGO SIMBOLO DA
REMUNERACAO
Cheila Pecheca Ribeiro de Jesus | Secretaria Municipal de Saiide CC-1
Katia Aparecida de Souza Diretora do Departamento de Saude CC-2
Vgner Alencar Waligura Diretor de Departamento Exec. CC-2
Prog. Conv. Da Saude
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Aline de Souza Pinto Diretor de Depto> do Fundo CC-2
Municipal de Saude
Erilda Machado C. Fagundes Chefe de Divisao CC-3
Jaine Andressa dos S. Lima Chefe de Divisao CC-3
Loreni de Almeida Santos Chefe de Divisao CC-3
Noeli Moreira Chefe de Divisao CC-3
Vanessa de Almeida Chefe de Secao CC-4
Vanessa de F. dos Santos Chefe de Secao CC-4

I1Lf - SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E CULTURA

A Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Cultura incumbe promover o
atendimento de pessoas carentes de recursos. Desenvolver atividades que visem a
assisténcia social do municipio tendo como foco principal as classes de exclusdo
econdmica e social. Promover atividades que visem melhor qualidade de vida a
pessoas da terceira idade, promover acdes para atendimento a crianca e ao
adolescente. O departamento de cultura compete difundir e estimular a cultura em
todos os seus aspectos, proteger o patrimonio histérico e cultural do municipio,
promover e organizar festividades, bem como comemoragdes de datas importantes
para o municipio, executar programas recreativos e folcléricos.

Nesta Secretaria Estdo Lotados os seguintes Cargos Comissionados

NOME CARGO SIMBOLO DA
REMUNERACAO

Silvania Schmitz de Souza | Secretaria Municipal de Assisténcia | Servidora Cedida pelo
Social e Cultura Estado do Parana

Mariana Vicentin Diretora do Departamento do CC-2
FMDCA

Cirene Santos Oliveira Diretora do Departamento do FMAS CC-2

Salete Ap de Lima Matchula | Diretor de Depart. Promocdo Social CC-2

Rene Prestes Falcdo Chefe de Gab. Sec.de Assist. Social CC-2

Edson Bagnhuk Chefe de Divisdo CC-3

Jandira Aparecida Vieira Chefe de Divisao CC-3

José Alderi Fernandes Chefe de Divisio CC-3

Cloris Tatiany Nieduziak Chefe de Divisao CC-3

Rosenei Machado Rocha Chefe de Secao CC-4

II1.g - SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E URBANISMO

A Secretaria Municipal de Obras e Urbanismo incumbe executar os servicos de
fiscalizagdo mantidos ou concedidos pelo Municipio; executar servigos de
topografia; manter atualizada a planta cadastral do Municipio; promover a
elaboracao de projetos e obras publicas; promover construcao e a conservacao dos
proprios da municipalidade; executar as atividades relativas a limpeza urbana;



MUNICIPIO DE PALMITAL

CNPJ 75.680.025/0001-82
Rua Moisés Lupion, 1001 - Fone: (42) 3657-1222
CEP 85270-000 - PALMITAL - PR

administrar os cemitérios municipais; fiscalizar o cumprimento das posturas
municipais; manter os servigos de iluminac¢do publica e dos prédios municipais.

Nesta Secretaria Estdo Lotados os seguintes Cargos Comissionados

NOME CARGO SIMBOLO DA
REMUNERACAOQ

Jodo Maria de Andrade Secretario Municipal de Obras e CC-1
Urbanismo

Fernando Francisco de Oliveira | Diretor do Departamento de Obras CC-2

Darlan Aurélio Dutra Diretor do Departamento de CC-2
Urbanismo

Ari da Luz Chefe de Divisao CC-3

Vanderlei Martins de Oliveira Chefe de Divisao CC-3

Daiane Cristine Matchula Chefe de Divisao CC-3

IIL.h - SECRETARIA ESPECIAL DE MEIO AMBIENTE DE PALMITAL

A Secretaria Especial de Meio Ambiente de Palmital - SEMAP compete das
seguintes atribuicdes e funcdes; subsidiar e assessorar o Prefeito Municipal nas
politicas Publicas, de preservacao e conservacdao do meio ambiente; celebrar em ato
conduzido pelo Chefe do Executivo Municipal, acordos, convénios, consorcios, e
ajustes com Orgaos e instituicdes da administracao Federal, Estadual e Municipal,
bem assim, com organizacbes de direito Publico ou Privado, Nacionais ou
Internacionais, visando o intercambio e a cooperacgao voltados para a preservacao e
melhoria de qualidade ambiental. Formular juntamente com outras Instituicdes
Publicas e Organizacdes nao Governamentais, ligadas ao meio ambiente, normas e
padrdes gerais relativos a preservacdo, restauracdo e conservacdo do meio
ambiente, visando assegurar o desenvolvimento em bases sustentaveis para o bem-
estar da populacao, compatibilizando o desenvolvimento sécio econémico com a
utilizacdo racional dos recursos naturais existentes, em conformidade com os
principios legais do desenvolvimento sustentavel; Induzir e apoiar a realizacao de
atividades integradas de Educacdao Ambiental na rede escolar municipal em todos
os niveis de ensino e junto a populacao em geral, voltadas para a formagao de uma
consciéncia coletiva de preservacdo e de valorizacdo dos recursos naturais,
mediante a realizacdo de eventos e campanhas; Realizar os servigos de arborizacdo
no municipio ( poda, supressdo e plantio de arvores), bem como de emitir
autorizacdo para terceiros sobre tais servicos; Emissdo de pareceres ambientais
sobre empreendimentos que nao gerem danos ao meio ambiente; Fiscalizar e
Acionar, sempre que necessario, o Orgao Ambiental Estadual ( IAP e SEMA) e
Federal (IBAMA), em atividades de degradacao ambiental no municipio.

Nesta Secretaria Estao Lotados os seguintes Cargos Comissionados
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NOME CARGO SIMBOLO DA
REMUNERACAO
Rosilda Gomes de Silva Secretaria de Meio Ambiente e Turismo CC-1

O Anexo II da Lei Municipal n.2 37/2005 fixou a remuneragao dos Cargos em
Comissao. Os valores Atualizados estao colocados na Tabela seguinte:

SIMBOLO DA REMUNERACAO VALORES
Subsidio do Prefeito 19.710,60
Subsidio Vice-Prefeito 4.743,84
CC-1 4.486,00
CC-2 3.700,32
CC-3 2.466,85
CC-4 1.233,43




